REGULAMIN
UCZNIA ZESPOLU SZKOL im. J. TUWIMA NA PRAKTYCE W BIURZE PODROZY LUB HOTELU
Podstawa prawna Dz. U. Nr 113 poz. 988 rozp. MENIS z 1 lipca 2002 r.
PRAKTYKANCI WINNI PAMIETAC, ZE W CZASIE PRAKTYKI SA NADAL UCZNIAMI SZKOLY
| OBOWIAZUJE ICH ROWNOCZESNIE REGULAMIN SZKOLY I PLACOWKI, W KTOREJ ODBY WAJA
PRAKTYKE.

I. PRAKTYKANT JEST ZOBOWIAZANY DO:

e systematycznego i aktywnego uczestnictwa w pracy biura /hotelu/

e przestrzeganie regulaminu i zarzadzen dyrekcji placowki, w ktorej odbywa sig praktyka

e okazywania naleznego szacunku pracownikom biura /hotelu/

e poszanowania mienia placowki

e  codziennego punktualnego stawiania si¢ na praktyke

e  8-mio godzinnego dnia pracy, chyba ze zaktadowy opiekun praktyk postanowi inaczej /np. 12 godzin w recepcji/

e usprawiedliwienia nieobecnosci na praktyce, a w przypadku choroby powyzej 3 dni — nieobecnos$¢ nalezy odpracowac
W czasie wolnym od zajec¢ dydaktycznych /soboty, niedziele/

o kazdy opuszczony dzien praktyk bez usprawiedliwienia spowoduje sankcje w szkole /niezaliczenie praktyki i semestru/

e noszenia odpowiedniego ubioru i identyfikatora

e  kulturalnego i mitego odnoszenia si¢ do klientoéw oraz udzielania im rzetelnej informacji

e wykonywania dodatkowych prac zleconych przez opiekuna praktyk lub Dyrektora placowki

e  systematycznego prowadzenia dzienniczka praktyk

e uzyskania zaliczenia praktyki poswiadczonego oceng i podpisem opiekuna praktyk w dzienniczku praktyk

e posiadania aktualnej ksigzeczki zdrowia i ubezpieczenia

ILUCZEN MA PRAWO:

e zglaszaé Szkolnemu Kierownikowi Praktyk wszelkie zastrzezenia co do czasu i warunkoéw praktyki
e informowania Szkolnego Kierownika Praktyk o swoich klopotach zwigzanych z praktyka

e usprawiedliwienia nieobecnosci na praktyce z waznych przyczyn rodzinnych i osobistych /ponizej 3 dni/ po uprzednim

zgloszeniu tego faktu — Dyrektorowi placowki i Szkolnemu Kierownikowi Praktyk
e w przypadkach uzasadnionych — prosi¢ o zmiane miejsca praktyki /nawet w czasie jej trwania/
e zwrotu czeSci kosztow dojazdu, jezeli miejsce praktyki jest poza Bielskiem

W czasie praktyki prowadzone sa kontrole przez Kierownika Szkolenia, w czasie ktorych zwraca si¢ szczegblng uwagg na:

spdznienia i opuszczenia dni pracy

biezace prowadzenie dzienniczka praktyk

wyglad zewngetrzny /ubior/ praktykanta

realizacj¢ programu praktyk

dyscypling, sumiennos¢, samodzielnos¢, che¢ do pracy
kulture osobista

Dzienniczek nalezy prowadzi¢ czytelnie i starannie. Codziennie nalezy dokonywac zapisu i potwierdza¢ je podpisem
i pieczatka osoby prowadzacej w danym dniu szkolenie. Opis jednego dnia powinien zajac jedna stron¢ dzienniczka drobnym

pismem.

Warunkiem zaliczenia praktyki i uzyskania oceny pozytywnej jest dostarczenie dziennika praktyki zawodowej wraz
Z oceng pracodawcy, Kierownikowi szkolenia praktycznego do siedmiu dni od zakonczenia praktyki.



