REGULAMIN

UCZNIA ZESPOLU SZKOL im. J. TUWIMA NA PRAKTYCE W BIURZE PODROZY LUB HOTELU
Podstawa prawna:

1. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty( Dz. U z 2019r. poz. 1481).

2. Ustawa z 14 grudnia 2016 r.- Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2019r. poz. 1148 ze zm. w 2019r. poz. 1287

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U. 2019 poz.391).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie szczego6lnych warunkow
klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. 2019 poz 373)
PRAKTYKANCI WINNI PAMIETAC, ZE W CZASIE PRAKTYKI SA NADAL UCZNIAMI SZKOLY 1
OBOWIAZUJE ICH ROWNOCZESNIE REGULAMIN SZKOLY I PLACOWKI, W KTOREJ
ODBYWAJA PRAKTYKE.

Obowigzki uczniow odbywajacych praktyke zawodowa

1.

a)
b)

Uczniowie kierowani na praktyke zawodowa powinni:

a) zapoznac si¢ z regulaminem praktycznej nauki zawodu,

b) posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,

€) posiada¢ wazna ksigzeczke zdrowia (w przedsigbiorstwach wymagajacych aktualnych badan
lekarskich),

d) posiada¢ indeks (dzienniczek) praktycznej nauki zawodu,

e) znaé program praktyki zawodowe;.

Praktykant jest uczniem szkoly 1 podlega regulaminowi szkolnemu oraz zakladowemu.

W czasie trwania praktyki, uczen jest zobowiazany do o$miogodzinnego dnia pracy w ciagu 20

dni ( w tym soboty i niedziele, jesli wymaga tego harmonogram pracy hotelu/biura podrézy)

Uczen, ktéry nie odbyt praktyki zawodowej w wyznaczonym terminie i swojej nicobecnos$ci:

nie usprawiedliwil — otrzymuje oceng niedostateczng z praktyki zawodowej;

usprawiedliwit — moze odby¢ praktyke w innym terminie w tym samym wymiarze, w czasie wolnym,

od zaje¢ szkolnych, a w przypadku choroby czas praktyki mozna zmniejszy¢ o 10%.

O zaistniatym fakcie usprawiedliwionej nieobecno$ci nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie opiekuna

praktyk zawodowych lub kierownika zaktadu oraz kierownika szkolenia praktycznego.

W wyjatkowych sytuacjach (np. udziat praktykanta w konkursach, olimpiadach) szkota moze zwrocié

si¢ z prosba o zwolnienie praktykanta z odbywania praktyki w danym dniu.

Wszelkie uwagi 1 nieprawidlowosci powstale w trakcie odbywania praktyki, praktykant zglasza

zaktadowemu opiekunowi praktyk. W sytuacji wymagajacej interwencji szkoty, opiekun praktyki

zgtasza problem do kierownika szkolenia praktycznego.

W miejscu odbywania praktyki zawodowej obowigzuje:

wzorowa kultura osobista,

dyscyplina, punktualno$é, sumienno$é¢, samodzielno$¢ i zaangazowanie,

uzywanie odziezy roboczej okreslonej w przepisach BHP,

realizacja programu praktyki zawodowej,

biezace i staranne prowadzenie indeksu (dzienniczka) praktyk,

wykonanie zadan przydzielonych przez opiekuna praktykanta.

Uczennica w cigzy zobowigzana jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie kierownika

szkolenia praktycznego, przedstawiajac zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace: czas trwania ciazy,

ogblny stan zdrowia i orzeczenie o mozliwos$ci odbywania praktyk zawodowych. W powyzszym

przypadku odbycie praktyki moze by¢ przesunigte na inny termin, na podstawie za§wiadczenia od

lekarza i za zgoda dyrektora szkoty.

Prawa uczniow odbywajacych praktyke zawodowa

1.
a)
b)
c)
d)

€)

W czasie odbywania praktyk uczen ma prawo do:

zapoznania si¢ z obowiazujacym w zakladzie regulaminem i zasadami pracy na poszczegodlnych
stanowiskach,

zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy oraz kryteriami oceny,

wykonywania zadan wynikajacych z programu praktyk,

korzystania z zaplecza socjalnego w postaci pomieszczen do przebierania, mycia, przechowywania
odziezy i spozywania positkow,

informowania szkoly o nieprawidtowos$ciach i zmianach dotyczacych zakresu obowigzkdéw, czasu
trwania praktyki, itp.



Zaliczenie praktyki

L
a)

a)
b)

c)
d)

€)

a)
c)

d)
€)

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

uzyskanie pozytywnej oceny wystawionej przez opiekuna praktyki zawodowej na podstawie
obserwacji, sposobu wykonywania zadan, czynnosci i polecen,

obecnos¢ ucznia na praktyce.

Przy wystawieniu koncowej oceny z praktyki, w szczegdlnosci nalezy uwzglednic:

zrealizowanie zaje¢ w wymiarze okreslonym programem dla zawodu,

sposob odnotowania przebiegu zaj¢¢ w indeksie praktycznej nauki zawodu,

stopien zainteresowania ucznia odbywanym szkoleniem praktycznym,

dyscypling ucznia w czasie praktyki zawodowej.

Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona przed klasyfikacyjnym zebraniem Rady Pedagogicznej.
Niezwlocznie po ukonczeniu praktyki zawodowej, uczen zobowigzany jest przekazaé¢ kierownikowi
szkolenia praktycznego indeks (dzienniczek) praktycznej nauki zawodu wraz ze sprawozdaniem celem
wystawienia oceny koncowej.

Dokumentowanie realizacji programu nauczania w indeksie praktycznej nauki zawodu powinno
obejmowac:

kolejny kalendarzowy dzien odbywania praktyki,

tematyke zajec,

biezace oceny wystawiane przez opiekuna (co najmniej raz w tygodniu),

podpis opiekuna praktyki,

ewentualne uwagi opiekuna praktyki,

Ostateczng ocen¢ z praktyki ustala i wpisuje do dziennika kierownik praktycznej nauki zawodu na
podstawie kryteriow okreslonych w § 6 ust. 2. Dodatkowo ocena moze by¢ obnizona przez
kierownika, w przypadku nieterminowego dostarczenia indeksu(dzienniczka) praktycznej nauki
tj. do 7 dni od zakonczenia praktyki. W uzasadnionych przypadkach kierownik praktycznej nauki
zawodu moze sprawdza¢ umiejetno$ci i1 wiedze ucznia, ktory zakonczyt odbywanie praktyki
zawodowej.

W przypadku braku propozycji koncowej oceny ze strony zakladowego opiekuna praktyk, ocene
koncowa wystawia kierownik praktycznej nauki zawodu.

Uczen nie uzyskuje pozytywnej oceny z praktyki zawodowej w przypadku:

niestawienia si¢ w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyKki,

samowolnej zamiany miejsca odbywania praktyki,

braku wymaganej dokumentacji praktyki w postaci indeksu (dzienniczka) praktycznej nauki zawodu
i sprawozdania,

niepodporzadkowania si¢ przepisom organizacyjno-porzgdkowym zaktadu pracy,

uzyskania negatywnej oceny wystawionej przez opiekuna praktyki.

Nie zaliczenie praktyki zawodowej stanowi podstawe do niepromowania ucznia do klasy programowo

WYyZszej.



